PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO JACURI
ESTADO DE MINAS GERAIS

SECRETARIA MUNCIPAL DE EDUCACAO - SME

EDITAL SME N° 001/2023, DE 09 DE OUTUBRO DE 2023

PROCESSO DE CERTIFICACAO E AVALIACAO
DO DIRETOR ESCOLAR E VICE-DIRETOR ESCOLAR
DAS UNIDADES ESCOLARES MUNICIPAIS DO
MUNICIPIO DE SAO JOSE DO JACURI/MG

O Municipio de Séo José do Jacuri/MG, pessoa juridica de direito publico, inscrito no CNPJ
n°.18.409.201/0001-02, com sede administrativa na Rua Dr. Simdo da Cunha, n°.77, Centro,
Sao José do JacuriiMG, CEP:39.707-000, representado pela Secretaria Municipal de
Educacao do Municipio de Sao José do Jacuri/MG - SME, através da Comissao Organizadora
e de Coordenagédo do Processo de Certificacdo e Avaliagdo do Diretor-Escolar e Vice-Diretor
Escolar, nos termos da Portaria n°.094, de 14 de novembro de 2022, de acordo com os critérios
técnicos de mérito e desempenho, torna publica a realizacdo de abertura de edital de
PROCESSO DE CERTIFICACAO E AVALIACAO DO DIRETOR ESCOLAR E VICE-DIRETOR
ESCOLAR DAS UNIDADES ESCOLARES MUNICIPAIS DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DO
JACURI/MG, nos termos do inciso |, 81° do artigo 14 da Lei Federal n® 14.113/2020, conforme
e mediante as condi¢cfes estabelecidas neste edital, observando os termos da Lei Municipal
n°.954, de 04 de dezembro de 2014 e alteracdes posteriores, Decreto Municipal n°. 045, de 09
de novembro de 2022, alterado pelo Decreto Municipal n°.040, de 11 de outubro de 2023, Lei
Complementar n° 1.1636, de 01 de setembro de 2022, Lei Federal n°.14.113/2020 e demais
normas legais pertinentes.

1. DAS DISPOSIQC)ES PRELIMINARES

1.1 O Processo de Certificacdo e Avaliacdo de Diretor Escolar e Vice-Diretor Escolar das
unidades escolares Municipais do Municipio de Sao José do JacuriiMG, sera regido
observadas as normas deste Edital, seus anexos, avisos, atos complementares e eventuais
retificagfes, assim como pelas instru¢des, comunicagdes e convocacdes dele decorrentes,
obedecidas as legislacfes pertinente, sendo sua execucéo de responsabilidade da Secretaria
Municipal de Educacdo — SME, através da Comissdo Organizadora e de Coordenagéo do
Processo de Certificacdo e Avaliagdo do Diretor-Escolar e Vice-Diretor Escolar, nos termos
da Portaria n°.094, de 14 de novembro de 2022.

1.1.1.0 presente processo de certificac@o e Avaliagcdo, através de critérios técnicos por mérito
e desempenho, destina-se ao preenchimento das vagas de Diretor Escolar e Vice-Diretor
Escolar, conforme descrito no ANEXO |, deste edital que também trata da Lista das Unidades
Escolares da Rede Municipal de Ensino do Municipio de S&o José do Jacuri/MG, aptas a
participacdo do Processo de Certificagdo e numero de vagas.

1.2 O Processo de Certificacdo e Avaliacdo do Diretor Escolar e Vice-Diretor Escolar das
unidades Escolares do municipio de S&o José do Jacuri/MG, Diretor Escolar e Vice- Diretor
Escolar, sera constituido de 03 (TRES) ETAPAS, conforme o Decreto Municipal n°. 045, de
09 de novembro de 2022, alterado pelo Decreto Municipal n°.040, de 11 de outubro de 2023,
conforme abaixo descrito:

12 ETAPA — Da inscrigdo e Habilitacao, de carater eliminatério;
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22 ETAPA — Prova Escrita, de questdes objetivas, no valor de 100 (cem) pontos, de
carater eliminatdrio, exigindo-se, para aprovacdo, o minimo de 60% (sessenta por
cento);

32 ETAPA —Avaliacao Psicologica - de carater eliminatorio;

1.3. A Certificacdo Ocupacional se constitui como pré-requisito para participacdo de
candidatos no processo de escolha de Diretor Escolar e Vice-Diretor Escolar, que se da por
meio de avaliacdo, conforme etapas descritas no item 1.2 deste edital, de acordo com critérios
técnicos de mérito e desempenho e observard as regras descritas neste edital e as de
nomeagdo descritas no Decreto Municipal n°. 045, de 09 de novembro de 2022, alterado pelo
Decreto Municipal n°.040, de 11 de outubro de 2023.

1.4. O Processo de Certificagdo Ocupacional de Diretor Escolar e Vice- Diretor Escolar ndo
se constitui como um concurso publico para investidura em cargo ou funcéo publica, assim
como ndo assegura ao candidato direito a ocupag¢do ou nomeagao, limitando-se ao processo
de certificacdo, junto a SME de profissionais certificados, nos termos deste Edital, para fins de
ocupacdo do cargo de provimento em comissdo de Diretor Escolar e Vice-Diretor Escolar,
através de nomeacdo, conforme Decreto Municipal n°. 045, de 09 de novembro de 2022,
alterado pelo Decreto Municipal n°.040, de 11 de outubro de 2023.

1.4.1. Os candidatos aprovados no Processo de Certificagdo Ocupacional de Diretor Escolar e
Vice- Diretor Escolar e convocados para ocupacado do cargo de provimento em comisséo de
Diretor Escolar e Vice-Diretor Escolar, através de nomeacao, terdo o Regime de Trabalho
Estatutério.

1.5. O mandato do Diretor Escolar e Vice-Diretor Escolar, aprovado no processo de
certificacdo e avaliacdo dos Gestores das Unidades Escolares do Municipio de S&o José do
Jacuri/MG, regido por este edital sera de 04 (quatro) anos, sendo permitida recondugéo

1.6. Antes de efetuar o procedimento de inscrigédo, o candidato devera tomar conhecimento
do disposto neste Edital e nos seus Anexos e certificar-se de que preenche todos os requisitos
exigidos.

1.7 E de inteira responsabilidade do candidato, acompanhar no Org&o Oficial de Publicacio
do Municipio, no Quadro de Avisos da Prefeitura Municipal de Sdo José do Jacuri/MG e na
pagina oficial do Municipio nos seguintes enderecos
eletrénicos:https://saojosedojacuri.mg.qgov.br e https://diario.saojosedojacuri.mg.gov.br,
divulgacéo e publicacdo de todos os atos, comunicados, alteracoes referente ao presente
edital para Certificacdo Ocupacional de Diretor Escolar e Vice-Diretor Escolar.

1.8 Processo de Certificacdo de Diretor Escolar e Vice- Diretor Escolar obedecerd ao
cronograma estabelecido no ANEXO Il deste Edital.

1.10. Poderdo candidatar-se para o cargo de Diretor Escolar e de Vice-Diretor Escolar da
rede Municipal de Ensino do Municipio de Sao José do Jacuri/MG, o servidor detentor de cargo
efetivo ou de funcdo publica estavel ou designado para o exercicio de funcdo publica
pertencentes aos quadros da Secretaria Municipal de Educacdo do Municipio de Sao José do
Jacuri/MG, conforme os os critérios estabelecidos no Decreto Municipal n°. 045, de 09 de
novembro de 2022, alterado pelo Decreto Municipal n°.040, de 11 de outubro de 2023.

1.11. O candidato ao cargo de Diretor Escolar ou de Vice-Diretor Escolar, somente podera se
inscrever para uma unica escola.
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2. DA PESSOA COM DEFICIENCIA

2.1. O candidato com deficiéncia estara sujeito a todos os critérios estabelecidos neste
Edital e terdassegurada a condicdo especial de que necessitar durante a realizacdo da
prova, desde que atendido plenamente o disposto no presente item 2.

2.2. Para participar do processo de Certificagcdo Ocupacional de Diretor Escolar e Vice-
Diretor Escolar, na condicdo de pessoa com deficiéncia, o candidato devera, durante o
preenchimento da Ficha de Inscrigéo, proceder da seguinte forma:

a) informar que € pessoa com deficiéncia;

b) selecionar o tipo de deficiéncia;

c) informar se necessita de condicdo especial para a realizacdo da prova;

d) especificar o tipo de condicéo especial de que necessita para a realizagcdo da prova;
e) enviar laudo médico nos termos do subitem 2.3 e seguintes deste Edital.

2.3. O candidato com deficiéncia devera encaminhar o original ou copia autenticada do
laudo médico, expedido no prazo maximo de até 12 (doze) meses anteriores a data do
término das inscri¢cdes, atestando, obrigatoriamente, a categoria, a espécie e o grau ou nivel
em que se enquadra a deficiéncia, nos termos do art. 4° do Decreto Federal n° 3.298/1999,
com expressa referéncia ao cédigo correspondente da Classificagdo Internacional de Doenca
(CID).

2.4. O Laudo Médico devera ser entregue, diretamente pelo candidato ou por terceiro, com
poderes especifico, através de procuracao, até o ultimo dia de inscri¢do, das seguintes formas:

a) Pessoalmente ou por terceiro, na sede da Secretaria Municipal de Educacdo do
Municipio de S&o José do Jacuri/MG - SME, enderegcada a Comissdo Organizadora do
Processo de Certificagdo e Avaliagdo de Diretor Escolar e Vice-Diretor Escolar das
unidades escolares Municipio de Sao José do Jacuri/MG, Rua Sao Pedro, n°.56, Centro,
Sao José do Jacuri/MG, CEP:39.707-000, no horario de 08:00 hs as 11:00 hs e de 13:00
hs as 16:00hs, em dias Uteis, (exceto sdbados, domingos e feriados), durante o periodo de
inscri¢cao descrito no ANEXO Il do edital.

2.5. O laudo médico tera validade somente para este processo de Certificacdo Ocupacional
de Diretor Escolar e Vice-Diretor Escolar e ndo sera devolvido ao candidato.

2.6. A condicéo especial solicitada pelo candidato no ato da inscri¢éo ficard condicionada a
analise pela Comissao Organizadora da legalidade e da viabilidade do pedido.

2.7. Nafalta do laudo médico ou quando este for entregue de forma diversa da prevista no
subitem 2.4 ou, ainda, quando o laudo ndo contiver as informacdes indicadas no subitem
2.3, o candidato perdera o direito de participar do processo de Certificacdo Ocupacional na
condicdo de pessoa com deficiéncia, mesmo que declarada tal condicdo na Ficha de
Inscricao, bem como néo tera atendida a condicdo especial para a realizacédo da prova.

3. DA MULHER LACTANTE

3.1. Fica assegurado as lactantes a amamentacédo dos filhos durante a realizacao da
prova de Certificacdo de Diretor Escolar e Vice-Diretor Escolar.

3.2. A candidata que seja lactante devera:

a) indicar na ficha de inscricdo que € lactante;

b) indicar um acompanhante responsavel pela guarda da crianca durante a realizagdo da
prova.

3.3. O acompanhante devera chegar ao local até o horario estabelecido para o
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fechamento dos portdes e ficard com a crianga em local reservado a amamentacgéo, durante
todo o periodo previstopara a prova.

3.4. A candidata que ndo atender o previsto nos itens 3.2 e 3.3 nao podera realizar a
prova de Certificagdo Ocupacional de Diretor Escolar e Vice-Diretor Escolar na condi¢ao
de lactante.

3.5. Durante arealizacdo da prova, a méae tera o direito de amamentar o filho por até 30
minutos, oportunidade em que sera acompanhada por fiscal. O tempo despendido para
amamentacgdo nao sera compensado na realiza¢do da prova.

4. 1°ETAPA - DA INSCRICAO E HABILITACAO

4.1. O candidato ao cargo de Diretor Escolar ou de Vice-Diretor Escolar, somente podera se
inscrever para uma Unica escola.

4.1. AsinscrigOes serdo efetuadas exclusivamente nas formas descritas neste Edital.
4.2. Antes de efetuar a inscricdo o candidato devera tomar conhecimento do disposto
neste Editale em seus anexos e certificar-se de que preenche todos 0s requisitos exigidos.
4.3. S&0 requisitos para a inscricao:

a) Ter nacionalidade brasileira.
b) Ter, na data da nomeagéo, 18 (dezoito) anos completos.
c) Atender a todos os critérios de formacgao especifica para a vaga a que concorre.

d) Estar em dia com as obrigacfes resultantes da legislacéo eleitoral, e, se do sexo masculino,
do servigo militar.

e) Estar em pleno gozo dos direitos civis e politicos.
f) Possuir aptidao fisica e mental (exame médico admissional).
g) Cumprir as exigéncias contidas neste edital.

4.4.Todos os candidatos que realizarem a inscri¢céo, de carater eliminatorio, néo classificatorio,
terdo que cumprir os requisitos descritos no item 4.5 deste edital, para serem classificados
para realizagdo da prova escrita, sob pena de indeferimento da inscricao.

4.5. Para participar do Processo de Certificagdo Ocupacional de Diretor Escolar e Vice-Diretor
Escolar, o candidato devera atender, cumulativamente, as seguintes exigéncias, no periodo
de inscricdo, de carater eliminatorio:

| - Ser Professor de Educacdo Béasica (PEB) ou Especialista em Educacdo Béasica (EEB),
detentor de cargo efetivo ou de fun¢éo publica estavel ou designado para o exercicio de funcdo
publica (ANEXO X);

Il — Possuir graduacdo em nivel superior na &rea da educacdo em Pedagogia ou em nivel de
pés-graduacdo, na area da educacdo, a critério da instituicdo de ensino, garantida, nesta
formacédo, a base comum nacional;

Il - Estar em exercicio na escola Municipal para a qual pretende candidatar-se (ANEXO X);

IV - No caso de candidato ao cargo de Diretor Escolar ou Vice-Diretor Escolar, comprovar
exercicio em escola Municipal pelo periodo minimo de 01 (um) ano, computado nos ultimos
05 (cinco) anos anteriores a data de inscricAdo(ANEXO X);

V - Estar em situagéo regular junto & Receita Federal do Brasil;

VI - Estar apto a exercer plenamente a presidéncia da Caixa Escolar, em especial a
movimentacao financeira e bancaria(ANEXO VII);

VII - Estar em dia com as obriga¢des eleitorais;
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VIII - N&o estar, nos 05 (cinco) anos anteriores a data da escolha para o cargo ou funcao,
sofrendo efeitos de sentenga penal condenatdria (ANEXO VIII);

IX- Nao ter sido penalizado em processo administrativo disciplinar em 6rgao integrante da
Administracdo Publica direta ou indireta, nos 05 (cinco) anos anteriores a data da escolha para
o cargo ou funcéo (ANEXO IX);

X - Nao possuir, comprovadamente, pendéncias financeiras e de prestacdo de contas ainda
nao sanadas no exercicio de mandatos anteriores ou na atual gestdo da Caixa Escolar
(ANEXO VII);

XI - Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) copia
XII - Carteira de Identidade (RG) cépia
XIll - Comprovante de Residéncia atualizado (maximo trés meses anteriores) copia

4.5.1. O servidor que, no ato da inscricdo, estiver exercendo o cargo de Diretor Escolar ou
Vice-Diretor Escolar, em escola para a qual pretende candidatar-se, fica dispensado da
comprovacao de tempo minimo de exercicio de que trata o inciso IV deste artigo.

4.6. As inscricOes serdo realizadas por meio do formulario impresso disponivel neste presente
Edital (ANEXO ll) no periodo descrito no Cronograma estabelecido no ANEXO II, deste edital.

4.7. Para inscrever-se o candidato devera:

a) Conhecer o Edital do Processo de escolha, ficando ciente das normas estabelecidas neste
Edital, disponivel nos seguintes enderecos eletrnicos: https://saojosedojacuri.mg.gov.br e
https://diario.saojosedojacuri.mg.gov.br.

b) Informar corretamente os dados cadastrais e a opcéo do cargo/funcao.

c¢) O candidato s6 podera se inscrever para a Unidade de sua lotacdo, atendidos os critérios
especificos.

d) Apds a inscricdo ndo serdo aceitos pedidos para quaisquer alteragées.

e) Compete exclusivamente ao candidato o preenchimento de todos os Anexos, adicionando
seus dados pessoais e profissionais corretamente e em letra legivel.

f) De posse do requerimento de inscricdo e documentos constantes no item 4.5 o candidato
deverd protocoliza-los, em envelope lacrado, na sede da Secretaria Municipal de Educacéo,
dirigido & Comissao Organizadora do presente Processo de Certificacdo, no endereco Rua
Sao Pedro, n°.56, Centro, Sao José do JacuriiMG, CEP:39.707-000 e retirar o seu recibo de
protocolo, responsabilizando-se pela sua guarda.

g) Nenhuma andlise seré realizada no ato de recebimento dos documentos do candidato e o
envelope somente serd aberto pela Comissdo Organizadora, conforme cronograma de
realizacdo do processo seletivo.

h) O candidato ficara encarregado de acompanhar o resultado da lista de inscritos, a ser
publicada pela Comissdo Organizadora, nos prazos estabelecidos no cronograma, ANEXO |,
deste edital, nos seguintes enderecos eletrdnicos: https:/saojosedojacuri.mg.gov.br e
https://diario.saocjosedojacuri.mg.gov.br.

4.8. A inscricdo do candidato implicara no conhecimento e na tacita aceitagdo das normas e
condicbes estabelecidas neste Edital, em relagdo as quais ndo podera alegar
desconhecimento.

4.9. Nao havera, sob qualquer pretexto, inscricdo provisoria, condicional ou extemporanea.
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4.10. Nao serdo aceitas inscricdes via postal, e-mail, condicional ou extemporénea, sob
gualquer pretexto, inscricdo feita por outro meio que ndo os estabelecidos neste Edital.

4.11. O Requerimento de Inscricdo é pessoal e intransferivel.

4.12. As inscricdes para Processo de Certificacdo Ocupacional de Diretor Escolar e Vice-
Diretor Escolar, de que trata este Edital, estardo abertas no periodo de 13/10/2023 até
26/10/2023, no horario de 08:00 hs as 11:00 hs e de 13:00 hs as 16:00hs, em dias Uteis,
(exceto sdbados, domingos e feriados) e serdo realizadas na sede da Secretaria Municipal
de Educacdo do Municipio de Sdo José do Jacuri/MG — SME, pela Comissao Organizadora
do Processo de Certificacdo e Avaliacdo de Diretor Escolar e Vice-Diretor Escolar da rede
municipal de ensino do Municipio de S&o José do Jacuri/MG, no endereco: Rua Sao Pedro,
n°.56, Centro, Sdo José do Jacuri/MG, CEP:39.707-000. Informacbes (33) 3433-1314 ou
através do e-mail: secretariadeeducacaojacuri2020@gmail.com.

4.13. Preencher o Requerimento de Inscricdo e confirmar os dados cadastrados, na sede da
Secretaria Municipal de Educagéo, durante o periodo de inscriggdo descrito no item 4.12
deste edital.

4.14. Sera isento do pagamento da taxa de inscricdo todos os candidatos ao Processo de
Certificacdo de Diretor Escolar e Vice-Diretor Escolar da Rede Municipal de Ensino do
Municipio de S&o José do Jacuri/MG.

4.15. As informacdes prestadas na solicitacdo de inscricdo serdo de inteira responsabilidade
do candidato, dispondo a Comissdo Organizadora do direito de excluir do processo seletivo
aguele que nao preencher a solicitagdo de forma completa e correta.

4.16. A qualquer tempo, o Municipio de S&o José do Jacuri/MG podera determinar a
anulacdo da inscrigdo, das avaliagdes, da nomeacdo do candidato, desde que verificada
qualquer falsidade nas declaracdes e/ou quaisquer irregularidades nas provas ou nos
documentos apresentados.

4.17. No ato da inscricdo sera entregue ao candidato o protocolo dos documentos,
correpondendo ao comprovante provisorio de inscrigcdo, contendo a relagdo dos
documentos apresentados, para fins de inscrigéo.

4.18. ApoOs analise dos documentos apresentados pelos candidatos para inscricdo, sera
disponibilizado no prazo estabelecido no ANEXO Il deste Edital, pela Comissao
Organizadora, nos enderecos eletrbnicos: https://saojosedojacuri.mg.qov.br e
https://diario.saojosedojacuri.mg.qov.br, a relacdo dos candidatos inscritos definitivamente
no presente processo de certificagdo, que servira como Comprovante Definitivo de Inscrigcdo -
CDI, constando a data,local e hora da prova.

4.19. Seréao indeferidas as inscricdes que néo satisfacam os requisitos elencados no item 4
e seus subitens, deste Edital.

4.20. Os documentos comprobatorios deverdo ser entregues, as vistas dos originais para
fins de conferéncia da autenticidade das copias pela Comissdo Organizadora. Os candidatos
deverdo apresentar os documentos (declaracdes, atestados, certificados e diplomas) em
cOpias legiveis, acompanhadas dos respectivos originais. Os documentos deverdo ser
entregues em envelope tipo oficio, identificado e protocolado na Secretaria Municipal de
Educacao, no ato da inscrigéo.

4.21. Cada candidato devera apresentar individualmente sua documentacao, sendo vedado
o0 envio de documentos de mais de um candidato no mesmo envelope.

5. 2°ETAPA - DA PROVA ESCRITA COM QUESTOES OBJETIVAS
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5.1. A Avaliacao de Conhecimentos sera aplicada através de prova escrita objetiva de caréater
eliminatério.

5.2. A Avaliacdo de conhecimentos, de carater eliminatério, versara sobre os contetdos de
avaliacdo constantes do ANEXO XII deste Edital.

5.3. O ANEXO XII, integrante deste Edital, contempla apenas os contetdos programaticos da
avaliagcdo de conhecimentos, o qual podera ser buscado em qualquer bibliografia sobre o
assunto solicitado.

5.4. O Municipio de Sao José do Jacuri/MG, ndo se responsabiliza por quaisquer cursos,
textos, apostilas e outras publicacdes referentes a esta Sele¢do Publica no que tange aos
objetos de avaliagéo (contetdo programatico).

5.5.A prova escrita, com questdes objetivas do Processo de Certificacdo de Diretor Escolar e
Vice-Diretor Escolar, de carater eliminatorio, ndo classificatério, constara de 30 (trinta)
guestdes objetivas de multipla escolha, com 05 (cinco) alternativas de resposta cada,
totalizando 100 (cem) pontos sendo atribuido a quantidade de pontos para cada resposta
correta, de acordo com os quadro abaixo:

Avaliacdo de Conhecimentos — Questdes Objetivas
Questdes Total
Cadigo/Cargo/funcao Conhecimentos Objetivas Peso Pontos
. 05 4,0 20,0
DE - Diretor Escolar Lingua Portuguesa
VDE - Vice Diretor Legislacdo Educacional 10 3,5 35,0
Escolar
Gestdo Escolar e Lideranga 10 40 40,0
Organizacional
Nogdes Basica de Informatica 05 1,0 5,0
TOTAL 30 12,5 100,00
Critérios da Avaliacdo de Conhecimentos
Critérios Elementos da Avaliagdo Pontuacao
R Clareza. Adequacédo e riqueza do vocabulario/ 4,0
ecursos da linguagem. Construcdo dos periodos
Linguagem guagem. ¢ P '
Aprofundamento e dominio do tema. 4,0
Aspectos Qrgumen_tagqo e crr\)l_tludade. Uso d_e eixe(nplotl)s,
Argumentativos idaeizzi citagcbes. Riqueza e consisténcia das
Estruturacdo: introducdo, desenvolvimento e 4,0
Estrutura do Texto conclusdo. Adequagdo a proposta. Sequéncia de
ideias.
Aspectos Gramaticais | Ortografia. Pontuacéo. Acentuacdo. 4,0
Concordancia e nominal e verbal.
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Conhecimento Técnico | Dominio do tema, tendo por referéncia o 4,0
do Tema conteudo programético de Conhecimentos
Especificos.
Informética Noc0Oes Basicas de Informatica 4.0
Total de Pontos 24,0

5.6. A pontuacao final da Avaliacdo de Conhecimentos sera o somatorio dos pontos obtidos
nas questdes objetivas.

5.7. Os candidatos ndo eliminados na forma dos subitens anteriores serdo ordenados por
ordem decrescente da pontuacao obtida na Avaliagdo de Conhecimentos.

5.7.1. As questdes das provas objetivas poderdo avaliar habilidades que védo além de mero
conhecimento memorizado, abrangendo compreensao, aplicacdo, andlise, sintese e avaliacéo,
valorizando a capacidade de raciocinio.

5.8. Os conhecimentos serdo avaliados conforme especificagdo no ANEXO XIlI deste Edital.

5.9. As informacdes sobre local e horéario de aplicacdo das provas estardo disponiveis nos sites
da Prefeitura de S&o José do JacuriMG, nos seguintes enderegos eletrénicos:
https://saojosedojacuri.mg.gov.br e https://diario.saojosedojacuri.mg.gov.br e no Quadro de
Avisos e Publicacdes da Prefeitura Municipal, conforme data prevista no Cronograma.

5.10. A prova objetiva versara sobre 0s seguintes quantitativos e contetdos:
a) 10 questBes de gestédo escolar e lideranga organizacional;

b) 10 quetdes de legislacdo educacional,

c) 05 questdes de noc¢bes basicas de informatica; e

d) 05 questdes de Portugués.

5.11. O candidato tera que acertar no minimo 60% (sessenta) por cento da prova objetiva,
para ser aprovado.

5.12. O contetdo programatico e as referéncias para estudo sdo os constantes do ANEXO
Xl deste Edital.

5.13. A Avaliacdo escrita de Conhecimentos sera aplicada através de prova escrita objetiva
de caréter eliminatorio.

5.14. A prova tera dura¢do minima de 1 (uma) hora e maxima de 4 (quatro) horas, incluindo
o preenchimento da Folha de Respostas.

5.15. A aplicagdo das Provas Objetivas acontecera no dia 19 de novembro de 2023, no
horéario de 8:00 horas as 12:00 horas, e serarealizada na cidade de Sao José do Jacuri/MG,
em data e locais, a serem definidos no Comprovante Definitivo de Inscri¢cdo (CDI), conforme
item 4.18 do edital.

5.16. O candidato devera comparecer ao local de realizacdo da prova, indicado no
Comprovante Definitivo de Inscri¢cdo (CDI), com antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos
do horéario previsto para o inicio, munido, obrigatoriamente, de documento de identidade
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original e valido com foto, caneta esferografica ponta grossa (tinta preta ou azul) e do CDI.

5.16.1. S@o considerados documentos de identidade, validos: carteiras expedidas pelos
MinistériosMilitares, pelas Secretarias de Seguranca Publica, pelos Institutos de Identificacédo
e pelos Corposde Bombeiros Militares; carteiras expedidas pelos 6rgéos fiscalizadores de
exercicio profissional(ordens, conselhos, etc); passaporte; certificado de reservista; carteiras
funcionais do MinistérioPublico; carteiras funcionais expedidas pelo 6rgao publico que, por lei
federal, valham como identidade; carteira de trabalho; carteira nacional de habilitacdo com
fotografia.

5.16.2. N&do serdo aceitos, por serem documentos destinados a outros fins, Protocolos,
Boletim de Ocorréncia, Certiddo de Nascimento, Titulo Eleitoral, Carteira Nacional de
Habilitacao emitida anteriormente a Lei Federal n. © 9.503/97, Carteira de Estudante, Crachas,
Identidade Funcional de natureza publica ou privada, copias dos documentos citados, ainda
gue autenticadas, ou quaisquer outros documentos néo constantes deste Edital.

5.16.3. Tendo em vista a necessidade de identificacao civil dos candidatos, ndo apenas no
ingressonos locais de prova, como também durante a realizacao das provas, e em razao
da proibigdo do uso de celulares e de aparelhos eletronicos, fica vedada a apresentacao
pelo candidato, exclusivamente, da Carteira Nacional de Habilitagdo por meio eletrénico
(CNH eletronica).

5.17. Em nenhuma hipétese sera permitido:
a) ingresso no local de realizacdo da prova apés o horario previsto para seu inicio;

b)  realizacdo da prova fora da data, horario, local registrado no Comprovante Definitivo
de Inscricéo (CDI);

c) ingresso de pessoa estranha ou ndo autorizada no local de realizagéo da prova;
d) prorrogagéo do tempo de duracdo da prova.

5.18. A auséncia do candidato, por qualquer motivo, inclusive doenca ou atraso, implicara
em sua eliminacdo do processo de Certificacdo Ocupacional de Diretor Escolar e Vice-
Diretor Escolar.

5.19. Depois de identificado e instalado, o candidato somente podera deixar o local de
realizacdoda prova mediante consentimento prévio do fiscal ou aplicador e acompanhado
ou sob fiscalizacdo da equipe de aplicagédo da prova.

5.20. Apbs autorizacdo do fiscal ou aplicador sera iniciada a prova, observadas as
seguintes condicdes:

a) leitura pelo candidato das instrucdes constantes no Caderno de Prova e na Folha de
Respostas;

b) assinatura da Lista de Presenca e da Folha de Respostas, de acordo com o
documento de identidade original e valido do candidato, conforme especificado no subitem
5.16.1 e seus subitens;

c) ao terminar o tempo maximo determinado neste Edital para a realizacdo da prova, o
candidatoentregara, obrigatoriamente, ao fiscal ou aplicador, o caderno de questdes da
prova objetiva e a Folha de Respostas devidamente preenchida e assinada;

d) somente serdo permitidos assinalamentos na Folha de Respostas feitos pelo préprio
candidato,com caneta esferografica de ponta grossa (tinta preta ou azul), sendo vedada
qualquer participacéo de terceiros, respeitadas as condi¢des solicitadas e concedidas aos

Rua Séo Pedro, 56 — Centro — S&o José do Jacuri-MG Fone: (33) 3433-1314
E-mail: secretariadeeducacaojacuri2020@gmail.com




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO JACURI
ESTADO DE MINAS GERAIS

SECRETARIA MUNCIPAL DE EDUCACAO - SME

candidatos com deficiéncia;
e) em hip6tese alguma havera substituicdo da Folha de Respostas por erro do candidato;

f)  eventuais erros detectados pelo candidato nos seus dados de inscricdo deverao ser
comunicadosao fiscal ou aplicador, no momento de realizacdo da prova, para as devidas
correcoes;

g) o candidato ndo podera amassar, molhar, dobrar, rasgar ou, de qualquer modo,
danificar sua Folha de Respostas, sob pena de arcar com 0s prejuizos advindos da
impossibilidade de sua correcéo;

h)  sera considerada nula a Folha de Respostas que estiver marcada ou escrita a lapis,
bem como contiver qualquer forma de identificagdo do candidato fora do campo
especificado;

i) na correcdo da Folha de Respostas sera atribuida nota zero a questdo sem opcéo
assinalada, com rasuras, assinalada com material diverso do especificado no subitem "d"
deste item, ou commais de uma opcao assinalada.

5.20.1. As instrugdes constantes nos Cadernos de Provas e na Folha de Respostas, bem
como as orientacdes e instrucdes expedidas pela Comissdo Organizadora durante a
realizagdo das provas, complementam este Edital e deverdo ser rigorosamente observadas
e seguidas pelo candidato.

5.21. Sera eliminado do processo de Certificagdo Ocupacional de Diretor Escolar e Vice-
Diretor Escolar o candidato que durante a prova:

a) tratar com falta de urbanidade examinadores, auxiliares, aplicadores ou autoridades
presentes;

b) estabelecer comunicagdo com outros candidatos ou com pessoas estranhas ao
processo, por qualquer meio;

c) usar de meios ilicitos para obter vantagem para si ou para outros;

d) portar arma(s) no local de realizacdo da prova, ainda que de posse de documento
oficial de licenca para o respectivo porte;

e) utilizar (mesmo que desligado), durante o periodo de realizacédo da prova, qualquer
equipamento eletrénico como relégio digital, calculadora, notebook, tablet, palmtop, ipad,
agendaeletrénica, gravador ou outros similares, ou instrumentos de comunicagéo interna
ou externa, taiscomo telefone celular, entre outros;

f)  ndo guardar, em local indicado pela Comissdo Organizadora, o telefone celular e
quaisquer outros equipamentos eletrénicos desligados, além de outros pertences nao
permitidos;

g) deixar de manter, em local indicado pela Comissao Organizadora, desde 0 ingresso
na sala de provas até a saida definitiva do local de provas, o telefone celular e quaisquer
outros equipamentos eletrénicos desligados, além de outros pertences ndo permitidos;

h) deixar de assegurar que o0s equipamentos eletrbnicos estejam desligados e
acondicionados emlocal indicado pela Comissdo Organizadora, desde o ingresso na sala
de provas até a saida definitiva da sala de provas;

i)  fizer uso de livros, codigos, manuais, impressos e anotacdes, bem como de 6culos
escuros, bonés, chapéus e similares;
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j)  deixar de atender as normas contidas no Caderno de Prova e na Folha de Respostas
e demais orientacfes expedidas pela Comisséo Organizadora;

k) deixar o local de realizacdo da prova sem a devida autorizacao;
I) deixar de entregar a Folha de Respostas.

5.22. Ao candidato é terminantemente proibida a utilizagdo, no local de prova, de
equipamentos eletrdnicos indicados na alinea “e” do subitem 5.21 deste Edital.

5.23. Na ocorréncia de descumprimento de situacdes previstas nas alineas dos subitens
5.21 e 5.22,0 fiscal ou aplicador da prova lavrara ocorréncia e, em seguida, encaminhara
o referido documento para a Comissao Organizadora, a fim de que sejam tomadas as
providéncias cabiveis.

5.24. O candidato podera deixar o local de realizacdo da prova somente 60 (sessenta)
minutos apOso seu inicio.

5.24.1. O candidato que, por qualguer motivo se recusar a permanecer em sala durante
o periodo minimo estabelecido no subitem 5.24 tera o fato consignado em ata e sera
automaticamente eliminado do processo de Certificagdo Ocupacional de Diretor Escolar e
Vice-Diretor Escolar.

5.25. Ao término da prova, o candidato podera retirar-se do local somente apds a entrega
da Folhade Respostas e do caderno de questbes da prova objetiva ao fiscal ou aplicador.

5.26. O caderno de questdes da prova objetiva bem como o gabarito preliminar da prova
objetiva, sera divulgado nos enderecos eletrénicos: https://saojosedojacuri.mg.gov.br e
https://diario.saocjosedojacuri.mg.gov.br,  nos prazos estabelecidos no Cronograma,
ANEXO I, deste edital.

6. 3°ETAPA - DA AVALIACAO PSICOLOGICA

6.1. Todos os candidatos selecionados na 12 e 28 ETAPAS, se submeterdo a prova de
Avaliacdo Psicologica de carater eliminatorio.

6.2. A Avaliagdo Psicologica sera realizada por profissional habilitado e visa verificar,
mediante o uso de instrumentos psicolégicos especificos (testes psicoldgicos reconhecidos e
aprovados pelo Conselho Federal de Psicologia), o perfil psicolégico adequado ao exercicio
da funcéo de Diretor e Vice-Diretor Escolar.

6.2.1. A Avaliagédo Psicoldgica sera realizada mediante o uso de instrumentos psicolégicos
especificos que avaliardo as caracteristicas pessoais do candidato, a fim de analisar a sua
adequabilidade ao perfil definido para a funcéo de Diretor e Vice-Diretor nas Escolas da Rede
Municipal de Ensino do Municipio de Sdo José do Jacuri/MG.

6.2.2. A Avaliacao Psicoldgica é destinada a afericdo de competéncias, habilidades e atitudes
necessarias ao exercicio da funcao, especialmente: visdo estratégica, flexibilidade, lideranca,
comunicacao, acessibilidade, confiabilidade, organizacao, empatia, espirito de equipe, ética,
comprometimento, inovagao e resolutividade.

6.2.3. Sera realizada Avaliacédo Psicoldgica, de carater eliminatério, para todos os candidatos
aprovados na prova Teorico-Objetiva, a qual sera composta por uma etapa obrigatoria:
Entrevista Individual, cuja finalidade € avaliar as condi¢des psicolégicas do candidato para o
desempenho da funcéo;

6.2.4. Os candidatos serdo convocados para realizacdo da Avaliacao Psicologica de acordo
com a data, hora e local especificado no Cronograma, ANEXO Ill, deste edital, mediante
publicacdo, Quadro de Avisos da Prefeitura Municipal de S&o José do Jacuri/MG, de acordo
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com a Lei Orgéanica Municipal, com sede na Rua Dr. Siméo da Cunha, n°.77, Bairro Centro, ha
cidade de Sao José do Jacuri/MG, CEP:39.707-000. E através do site oficial do Municipio de
Séao José do Jacuri/MG, nos seguintes enderecos eletrénicos:
https://saojosedojacuri.mg.gov.br, https://diario.saojosedojacuri.mg.gov.br, informacodes
através do e-mail: secretariadeeducacaojacuri2020@gmail.com, telefone para informacdes
(33) 3433-1314.

6.2.5. A Avaliacdo Psicoldgica, bem como as outras atividades inerentes a essa etapa, seréo
realizadas no municipio de S&o José do Jacuri/MG.

6.2.6. Para ingresso no local da avaliacdo, os candidatos deverdo comparecer com 30 (trinta)
minutos de antecedéncia a esse horéario, munidos de documento de identificagdo, em perfeitas
condi¢des de uso, inviolado e com foto que permita o reconhecimento do candidato.

6.2.7. O ndo comparecimento na data, no horéario e no local especificados na convocacéo para
a Avaliacao Psicologica incorrera em eliminagéo automatica do candidato deste processo.

6.2.8. Nao serdo tolerados atrasos por quaisquer motivos alegados.

6.2.9. Em nenhuma hipétese haverd segunda chamada, seja qual for o motivo alegado. O
candidato ndo podera alegar qualquer desconhecimento sobre a realizagdo dessa fase como
justificativa de sua auséncia ou atraso. O ndo comparecimento, por qualquer que seja 0 motivo,
caracterizara desisténcia do candidato e resultara em sua eliminacdo deste Processo. N&o sera
feita a Avaliacdo Psicologica fora do dia, horario e local designado por Edital.

6.2.10. Durante a realizacdo da avaliacdo, ndo serdo permitidas consultas de espécie alguma,
bem como o uso de maquinas calculadoras, fones de ouvido, notebook, gravador, telefones
celulares ou qualquer aparelho similar. O candidato que se apresentar no local da Avaliagcédo
com qualquer aparelho eletrbnico devera desliga-lo.

6.2.11. Todo e qualquer pertence pessoal devera ser depositado pelo candidato em local
indicado pelo Fiscal de Sala. A Secretaria Municipal de Educacédo néo se responsabilizara por
perdas ou extravio de objetos e equipamentos eletrénicos ocorridos durante a realizagdo da
avaliacao.

6.2.12. A Avaliagdo Psicologica para fins de selec@o de candidatos € um processo sistemético,
de levantamento e sintese de informacdes com base em procedimentos cientificos que
permitem identificar aspectos psicologicos do candidato compativeis com o desempenho das
atividades da funcéo.

6.2.13. A Avaliacdo Psicoldgica sera realizada conforme as normas em vigor do Conselho
Federal de Psicologia.

6.2.14. Com aplicacdo de técnicas capazes, minimamente, de aferir habilidades especificas
para o exercicio da funcéo e caracteristicas de personalidade serdo incluidas nos instrumentos
de avaliagéo.

6.2.15. As habilidades e aptides especificas referem-se a capacidade potencial do individuo
para realizar tipos especificos de atividades relativas a funcao.

6.2.16. O PERFIL PROFISSIOGRAFICO da fungéo encontra-se no ANEXO VI deste Edital.

6.2.17. O resultado terd um parecer de “INDICADO” ou “NAO INDICADO” para o desempenho
da funcéo.

6.1.17.1. O resultado final da avaliacdo psicolégica do candidato sera divulgado,
exclusivamente, como “INDICADQO” ou “NAO INDICADQO” para o desempenho da fungao
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6.1.17.1. O candidato sera considerado “INDICADQO” ao atender as condigcdes adequadas a
funcdo, conforme os critérios ja referidos neste Edital.

6.1.17.2. Ser considerado “NAO INDICADO” na Avaliagéo n3o significa que o candidato possua
transtornos cognitivos e/ou comportamentais. O referido parecer indica apenas que o candidato
ndo atendeu, a época da avaliacao, aos requisitos exigidos para o exercicio da fungdo ao/a
gual concorreu, referidos neste Edital.

6.1.18. Verificado que o candidato ndo possui condi¢cdes fisicas ou emocionais para a
realizacdo da Avaliacdo Psicoldgica, de forma a colocar em risco tanto equipamentos utilizados
guanto a integridade fisica das pessoas envolvidas, a imediata interrupcdo da prova e até
mesmo a eliminacdo do candidato do certame poderdo ser determinadas.

6.1.19. A divulgacéo do resultado da Avaliagdo Psicoldgica seré feita no Quadro de Avisos da
Prefeitura Municipal de S&8o José do Jacuri/MG, de acordo com a Lei Orgéanica Municipal, com
sede na Rua Dr. Simédo da Cunha, n°.77, Bairro Centro, na cidade de Sao José do Jacuri/MG,
CEP:39.707-000. E através do site oficial do Municipio de Sdo José do JacuriiMG, nos
seguintes enderecos eletrénicos: https://sacjosedojacuri.mg.gov.br,
https://diario.saojosedojacuri.mg.gov.br, informag0des através do e-mail:
secretariadeeducacaojacuri2020@gmail.com, telefone para informacdes (33) 3433-1314, onde
constardo os nomes dos candidatos considerados “INDICADOS” e somente o numero de
inscricdo dos candidatos considerados “NAO INDICADOS” e “AUSENTES”.

6.1.19.1.0 candidato considerado “NAO INDICADO” recebera o Laudo de Resultado da
avaliagdo comportamental através do e-mail cadastrado na ficha de inscricdo ou
pessoalmente na Secretaria Municipal de Educacao, pelo candidato ou procurador, munido
de procuracdo com firma reconhecida.

6.1.19.2 Caso o candidato considerado “NAO INDICADO” nao receba o Laudo de Resultado
da Avaliacdo através do e-mail no prazo estabelecido, este devera manifestar-se em até 5
(cinco) dias ap6s o prazo determinado no Cronograma de Execugéo.

6.1.20. Nao serdao encaminhados laudos fora do prazo determinado no Cronograma, ANEXO
I, do edital bem como néo serdo entregues laudos apés a data determinada.

6.1.21. Nao serao fornecidos documentos de qualquer outra forma ndo estabelecida por este
Edital.

6.4. Serd excluido do processo de escolha o candidato que, por qualquer motivo, nédo
comparecer as avaliagdes no horario e local indicados neste edital.

6.6. Todas as avaliacdes psicologicas serdo fundamentadas e os candidatos poderdo obter
copia de todo o processo envolvendo sua avaliacdo, independentemente de requerimento
especifico e ainda que o candidato tenha sido considerado “INDICADQ”.

7. DOS RECURSOS

7.1. Caberainterposicdo de recurso no prazo de descrito no Cronograma, ANEXO lllI, deste
edital, contagem em dias uteis, contados do primeiro dia subsequente a data de publicacdo do
objeto do recurso, em todas as decisdes proferidas e que tenham repercusséo na esfera de
direitos dos candidatos, tais como nas seguintes situagoes:

a) contra o resultado da 12 FASE — INSCRICAO;

b) contra o resultado da 22 FASE- PROVA OBJETIVA, avaliacéo através de critérios técnicos
por mérito e desempenho;

c) Contra o resultado da 32 FASE — AVALIACAO PSICOLOGICA.

7.2. O prazo parainterposicdo do recurso a que se refere o subitem 7.1 serd o estabelecido
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no Cronograma, ANEXO II, do edital

7.4. Osrecursos mencionados no item 7.1 deste Edital, correspondente a fase recursal,
deverado ser encaminhados, via internet atraveés do e-mail:
secretariadeeducacaojacuri2020@gmail.com, que estara disponivel a partir de 8:00h
apos o primeiro dia recursal ou presencialmente na sede da Secretaria Municipal de
Educacédo, enderecados a Comissédo Organizadora, no endere¢co Rua S&o Pedro, n°.56,
Centro, S&o José do Jacuri/MG, CEP:39.707-000, no horério de expediente de 08:00 hs as
11:00 hs e de 13:00 hs &s 16:00hs, em dias Uteis, (exceto sabados, domingos e feriados),
nos prazos estabelecidos no edital. Informacbes (33) 3433-1314 ou através do e-mail:
secretariadeeducacaojacuri2020@gmail.com

7.5. Orecurso contrao resultado das inscricdes, 12ETAPA, devera ser apresentado
conforme asseguintes especificagdes:

a) devera conter a identificagdo do candidato no corpo do recurso.

b) Serem elaborados com argumentacado logica, consistente e acrescidos de indicacao
dos documentos apresentados de acordo com o comprovante provisoério recebido no ato
da inscri¢do, pelo candidato para fundamentar seus questionamentos.

c) Apresentar a fundamentacao referente apenas aos documentos exigidos na 1° Etapa de
inscricao.

d) Apds a submissédo do recurso ndo sera permitido edita-lo ou exclui-lo.

7.6. O recurso contra o gabarito e resultado das questdes da prova objetiva, 22
ETAPA, deveré ser apresentado conforme asseguintes especificacdes:

a) Conter a identificacdo do candidato no corpo do recurso.

b) Serem elaborados com argumentacao logica, consistente e acrescidos de indicagdo
dabibliografia pesquisada pelo candidato para fundamentar seus questionamentos.

c) Apresentar a fundamentacdo referente apenas a questdo objetiva previamente
selecionada para recurso.

d) Indicar corretamente o nimero da questédo e as alternativas a que se refere o recurso.
e)  ApOs a submissao do recurso nao sera permitido edita-lo ou exclui-lo.

7.6. O recurso contra o resultado da Prova de Avaliacao Psicoldgica, 32 ETAPA, devera
ser apresentado conforme asseguintes especificagdes:

a) Conter a identificacdo do candidato no corpo do recurso.

b) Apresentar a argumentacao légica e consistente referente apenas a Avaliacdo da 32 Etapa,
para fundamentar seus questionamentos.

a) Apoés a submissédo do recurso ndo sera permitido edita-lo ou exclui-lo,

7.7. N&o serdo considerados 0S recursos:

a) interpostos coletivamente;

b)  N&o estiverem devidamente fundamentados.

c¢) Forem encaminhados para locais nao definido no item 7.3 deste edital.

d) Forem interpostos em desacordo com o prazo conforme estabelecido no Cronograma,
ANEXO I, deste edital.
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e) Apresentarem no corpo da fundamentacdo outras questdes que nédo a selecionada para
recurso.

7.7. Se do exame do recurso contra o gabarito ou questdo de prova resultar anulacdo da
guestdo, os pontos a ela correspondentes serdo atribuidos a todos os candidatos,
independentemente de interposi¢c&o de recursos administrativos ou de deciséo judicial.

7.8. Se houver alteracdo do gabarito oficial, de oficio ou por for¢ca de provimento de
recurso, as provas serao corrigidas de acordo com o gabarito revisado.

7.9. A falta de manifestacdo imediata e motivada do candidato, na forma e prazo
estabelecidos no Cronograma, ANEXO lll, deste edital, implicard decadéncia do direito de
interposicao de recurso.

7.9.A deciséo relativa ao deferimento ou indeferimento dos recursos sera divulgada nos
enderecos eletrénicos: https://sacjosedojacuri.mg.gov.br e
https://diario.saojosedojacuri.mg.gov.br, nos prazos estabelecidos no Cronograma,
ANEXO Ill, deste edital

7.10.Apos a divulgagdo oficial de que trata o item 7.9 deste Edital, a fundamentagéo
objetiva da decisdo da Comissdo Organizadora sobre o recurso ficard disponivel para
consulta  individualizada  do candidato nos enderecos  eletrénicos:
https://saocjosedojacuri.mg.gov.br e https://diario.saojosedojacuri.mg.gov.br, até o
encerramento deste Processo de Certificagdo Ocupacional.

7.11. A decisdo de que trata o subitem 7.9 terd carater terminativo e ndo sera objeto de
reexame.

7.12. Nao havera reapreciacao de recursos.
7.13. Os pedidos de recursos nao tém efeito suspensivo.
8. CRITERIO DE DESEMPATE

8.1 Na hipétese de dois ou mais candidatos obterem o0 mesmo nimero de pontos, o desempate
sera realizado, conforme os critérios abaixo descrito, pela ordem:

| - Estar exercendo o cargo de Diretor Escolar ou Vice-Diretor Escolar em escola para a qual
pretende candidatar-se;

Il - Mais tempo de servigo na escola;
[l - Mais tempo de servico no magistério publico Municipal,
IV - Idade maior.

9. DA CERTIFICACAO

9.1. A Certificagdo Ocupacional de Diretor Escolar e Vice-Diretor Escolar sera concedida aos
participantes do processo que cumprirem cumulativamente todas as exigéncias deste Edital e
gue obtiverem pontuacdo igual ou superior a 60% (sessenta) por cento na prova objetiva,
observados os critérios descritos no Decreto Municipal n°. 045, de 09 de novembro de 2022,
alterado pelo Decreto Municipal n°.040, de 11 de outubro de 2023, mediante homologacé&o do
Prefeito.

9.2. A listagem dos candidatos certificados sera divulgada no Diario Oficial do Municipio de
Sdo José do JacuriMG e disponibilizada nos enderecos  eletronicos:
https://saojosedojacuri.mg.gov.br e https://diario.sacjosedojacuri.mg.gov.br, nos prazos
estabelecidos no Cronograma, ANEXO lll, deste edital.
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9.3. Acertificacdo ndo assegurard ao candidato o direito & nomeacao aos cargos de Diretor
e Vice-Diretor nas Escolas da Rede Municipal de Ensino do Municipio de Sao José do
Jacuri/MG, observados os critérios descritos no Decreto Municipal n°. 045, de 09 de novembro
de 2022, alterado pelo Decreto Municipal n°.040, de 11 de outubro de 2023, mediante
homologacéo do Prefeito

10. DA HOMOLOGACAO

10.1. O resultado do Processo de escolha sera homologado pelo Municipio de Sdo José do
Jacuri/MG, no prazo de estabelecido no ANEXO lll, deste Edital.

11. DA NOMEACAO

11.1. A nomeacgéo, descrita no art.20 deste Decreto, para o exercicio da fungédo do Diretor
Escolar (Gestor Escolar) e Vice-Diretor Escolar, precedera de indicagéo de lista dos candidatos
aprovados no Processo de Escolha, com no méaximo 03 (trés) candidatos selecionados, de
cada unidade escolar, encaminhada ao Prefeito Municipal que providenciaréa a publicacdo do
ato de nomeacao e posse no prazo maximo de até 15 (quinze) dias, dos quais se vencidos,
considerar-se-4 nomeado e empossado o primeiro da referida lista, conforme Decreto Municipal
n°. 045, de 09 de novembro de 2022, alterado pelo Decreto Municipal n°.040, de 11 de outubro
de 2023.

11.2. A nomeacdao de servidor para exercer o cargo de Diretor Escolar e Vice-Diretor Escolar &
legitimada por ato do Prefeito Municipal e formalizada por meio de Publicac&o no Orgéo Oficial
de Publicacdo do Municipio, de acordo com a conveniéncia administrativa e Pedagogica,
conforme Decreto Municipal n°. 045, de 09 de novembro de 2022, alterado pelo Decreto
Municipal n°.040, de 11 de outubro de 2023.

12. DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1 As datas e prazos referentes a divulgacéo do resultado definitivo das inscrigfes, local
e horario de provas, gabarito de prova, do resultado final e resultado final da avaliacéo
psicologica, bem como relativos a interposicao e resultado de recursos estéo dispostos no
ANEXO lll deste Edital.

12.2. Todas as publicagbes oficiais referentes a Certificagdo Ocupacional serdo
divulgadas nos enderegcos eletronicos:  https://sacjosedojacuri.mg.gov.br e
https://diario.saojosedojacuri.mg.gov.br.

12.3. O Edital e seus anexos poderdo sofrer eventuais atualizacdes ou retificacdes, a ser
publicado, exclusivamente nos enderecos eletrdnicos: https://sacjosedojacuri.mg.gov.br e
https://diario.saojosedojacuri.mg.gov.br.

12.4. A omissdo de dados, declaracbes falsas ou inexatas constantes da Ficha de
Inscricdo ou dos documentos apresentados pelos candidatos determinardo o
cancelamento da inscricdo e a anulacédo de todos os atos dela decorrentes, em qualquer
época, em especial por ocasido da nomeacao/designacdo ao cargo de provimento em
comissao de Diretor Escolar e Vice-Diretor Escolar da Rede Municipal, sem prejuizo das
sancdes penais cabiveis.

12.5. A Comissédo Organizadora, ndo se responsabiliza por quaisquer cursos, textos,
apostilas, informagfes e outros materiais, de iniciativa de terceiros, referentes a
Certificagdo Ocupacional.

12.6. Os prazos estabelecidos neste Edital seréo observados para todos os candidatos,
nao havendojustificativa para o seu descumprimento.
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12.7. O ato de inscricdo gera a presuncédo absoluta de que o candidato conhece as
presentes instru¢des e de que aceita as condi¢bes do Processo de escolha, tais como se
acham estabelecidas na legislacdo pertinente e neste edital, devendo comprova-los no
momento da contratacéo.

12.8. A aprovacao e a classificacao final geram, para o candidato, apenas a expectativa
de direito a nomeacéo, cabendo exclusivamente ao Municipio de Sao José do Jacuri/MG,
deliberar sobre o aproveitamento dos candidatos habilitados, em numero suficiente para
atender as necessidades do servico, de acordo com a disponibilidade or¢camentaria e
observado o numero de vagas existentes, ndo havendo, portanto, obrigatoriedade de
nomeacgdo do numero total de habilitados.

12.9. O acompanhamento das publicac6es referentes ao Processo de Certificagdo € de
responsabilidade exclusiva do candidato.

12.10. Os casos omissos serao resolvidos pela Comissao Organizadora do Processo de
certificacao.

12.11. Serdo incorporados ao presente Edital, para todos os efeitos, quaisquer
aditamentos complementares relativos ao Processo para Certificagdo Ocupacional de
Diretor Escolar e Vice-Diretor Escolar que vierem a ser publicados pelo Municipio de Séo
José do Jacuri/MG.

12.12. Compete a Comissdo Organizadora, se necessario, através de Portaria, Resolugéo
ou Instrucdo Normativa, editar normas complementares e/ou necessarias para a realizacao
ou andamento deste processo de Certificacdo e Avaliacdo de gestores escolares do
Municipio de S&o José do Jacuri/MG.

12.13. A Secretaria Municipal de Educacgdo, ap6s a homologacdo do certame, ficara
responséavel pela guarda do material relativo ao processo de Certificagdo e Avaliagdo do
Diretor e Vice-Diretor Escolar, deste processo de escolha regido por este edital,
notadamente as inscricdes, provas e eventuais recursos interpostos, para fins de
fiscalizagcdo dos atos de admissao pelos 6rgéos publicos responséaveis.

12.14. Fica eleito o Foro da Comarca de Pecanha/MG, para julgamento de quaisquer
guestdes judiciais resultantes deste Edital.

13. ANEXOS DO EDITAL
13.1. S&o partes integrantes deste edital:

ANEXO | — Relacdo das Unidades Escolares com vagas namero para Diretor e Vice-Diretor
Escolar;

ANEXO Il - Descricao dos Cargos de Diretor e Vice-Diretor Escolar, carga horéria, valor salario
e atribuicdes, requisitos de provimento;

ANEXO Il - Cronograma de Execugao;

ANEXO IV- Modelo requerimento inscri¢ao;

ANEXO V - Modelo Formulario Recurso;

ANEXO VI — Perfil profissiografico da funcao para avaliacédo psicolégica

ANEXO VII — Modelo de Termo de Compromisso do Candidato de Escolha do cargo e unidade
escolar pelo candidato e que ndo possui, comprovadamente, pendéncias financeiras e de
prestacdo de contas ainda ndo sanadas no exercicio de mandatos anteriores ou na atual
gestédo da Caixa Escolar;

Rua Séo Pedro, 56 — Centro — S&o José do Jacuri-MG Fone: (33) 3433-1314
E-mail: secretariadeeducacaojacuri2020@gmail.com




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO JACURI
ESTADO DE MINAS GERAIS

SECRETARIA MUNCIPAL DE EDUCACAO - SME

ANEXO VIII — Modelo de Declaracdo do candidato que ndo esta de que ndo esta sofrendo
efeitos de sentenca penal condenatoria

ANEXO IX — Modelo de Declaracdo que ndo possui condenacdo em processo administrativo
disciplinar em orgéo integrante da Administracdo publica direta e indireta, nos ultimos 05 anos;

ANEXO X — Modelo de Declaragédo do Departamento de Recursos Humanos do Municipio que
o candidato é integrante do quadro geral de servidores da Secretaria Municipal de Educacao e
periodo de trabalho;

ANEXO XI- Modelo de Requerimento para candidato que deseja atendimento especial para o
dia das provas Tedrico-Objetiva e Avaliagdo Psicoldgica

ANEXO XIlI- Conteudo Programéatico e Referencia Bibliografica (Prova Tedrica-Obijetiva);
Municipio de S&o José do Jacuri/MG, 09 de outubro de 2023.

Eloiza Virginia da Silva Neta

Miquele dos Santos Sousa Membro da Comisséo Organizadora

Membro da Comisséo Organizadora

Maria do Socorro Gongalves Vilarino
Membro da Comisséo Organizadora
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ANEXO |

DESCRICAO DAS ESCOLAS MUNICIPAIS, NUMERO DE VAGAS E
REMUNERACAO

I - Quadro de Vagas para fungdo de Diretor Escolar e Vice - Diretor Escolar nas Institui¢cdes de Ensino
do rede Municipal de ensino do Municipio de Séo José do Jacuri/MG, conforme Lei Municipal n°.954,
de 04 de dezembro de 2014 e alteracdes posteriores:

CODIGO DO UNIDADES FUNCAO CARGA
CARGO ESCOLARES GRATIFICADA | VAGAS | HORARIA SALARIO
BRUTO
DE Escola Municipal | Diretor Escolar
Pequeno Principe | Educagdo Basica 01 40 horas R$ 3.060.31
DE Escola Municipal
Maria José dos Diretor Escolar
Santos Rocha Educacéo Bésica 01 40 horas R$ 3.060,31
Vice-Diretor 01
VDE Escola Municipal Escolar
Maria José dos | Educacdo Basica 30 horas
Santos Rocha R$2.167,32
DE Escola Municipal 01 40 horas
José Rosa da Diretor Escolar
DE Diretor Escolar
Escola Municipal | Educagdo Bésica 01 40 horas
José Alves
Sobrinho R$ 3.060,31
DE Diretor Escolar
Escola Municipal | Educacdo Bésica 01 40 horas
de Tabuleiro
R$ 3.060,31
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ANEXO 11
DESCRICAO DOS CARGOS E DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS DE
DIRETOR ESCOLAR E VICE-DIRETOR ESCOLAR

Il . DA DESCRICAO DOS CARGOS DE DIRETOR ESCOLAR E VICE-DIRETOR ESCOLAR:
a) Diretor Escolar - Denominado de Gestor Escolar, Cargo em Comissdo, ocupado por profissional
detentor ou néo de cargo de provimento efetivo da Educacdo, com graduacdo nivel superior na area da
educacdo em Pedagogia ou em nivel de pds-graduagéo, na area da educacéo, a critério da instituicdo de
ensino, garantida, nesta formag&o, a base comum nacional, com fungdo de representar a unidade escolar
sob sua dire¢do, administrando-a de modo a efetivar a participagdo comunitaria no processo decisorio e
na sua gestao, cumprir e determinar o cumprimento da legislacdo do ensino e das normas baixadas pela
secretaria e regulamentar as atividades na area de sua competéncia, com uma carga horéria de 40
(quarenta) horas semanais.

b) Vice-Diretor Escolar - Cargo em Comissao, ocupado por profissional detentor ou ndo de cargo de
provimento efetivo da Educacdo, com graduacdo nivel superior na area da educacdo em Pedagogia ou
em nivel de pos-graduacéo, na area da educacgdo, a critério da instituicdo de ensino, garantida, nesta
formacg&o, a base comum nacional, com funcdo de atuar em unidade escolar, com no minimo 200
(duzentos) alunos, responsavel por auxiliar e assessorar o Diretor Escolar nas fungdes de administracdo
de modo a efetivar a participagdo comunitaria no processo decisorio e na sua gestao, cumprir e determinar
o cumprimento da legislac&o do ensino e das normas baixadas pela secretéria e regulamentar as atividades
na area de sua competéncia, com uma carga horéaria de 30 (trinta) horas semanais.

I11 . DOS REQUISITOS E ATRIBUICOES DOS CARGOS COMISSIONADOS DE DIRETOR
ESCOLAR E VICE-DIRETOR:

CARGO: DIRETOR ESCOLAR

FORMA DE PROVIMENTO
Cargo em Comisséao de recrutamento amplo

REQUISITOS PARA PROVIMENTO

Cargo em Comisséo, ocupado por profissional detentor ou ndo de cargo de provimento efetivo da Educacao,
com graduag&o nivel superior na area da educacéo em Pedagogia ou em nivel de pés-graduagdo, na area da
educacéo.

ATRIBUICOES

Inclui, entre outras, as seguintes atribuigdes:

funcéo de representar a unidade escolar sob sua direcdo, administrando-a de modo a efetivar a participacéo
comunitaria no processo decisorio e na sua gestdo, cumprir e determinar o cumprimento da legislagao do
ensino e das normas baixadas pela secretaria e regulamentar as atividades na area de sua competéncia;
Planejar o trabalho do ano letivo com a participagdo do corpo docente;

Organizar o quadro de classe e remeté-lo ao orgao competente;

Organizar e supervisionar os trabalhos de matricula;

Coordenar a distribuicdo de sala, turno e classe em que devam lecionar os professores;

Coordenar a distribuicdo de professores para substituicdo eventual e outras atividades do magistério;
Promover reunides de pais e mestres;

Promover e supervisionar a organizacao das atividades extracurriculares do estabelecimento;
Supervisionar e acompanhar o trabalho dos especialistas em educacao e professores especializados;
Recerber verbas destinadas ao estabelecimento de ensino e prestar contas do seu emprego (PDDE);
Manter atualizados os livros de escrituragdo escolar;
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Providenciar o material didatico e de consumo, orientando e controlando o seu emprego;

Convocar e presidir reunides pedagogico-administrativas, fazendo lavrar atas dos assuntos tratados;
Controlar a execucdodo programa de ensino em cada semestre conjuntamente com especialista em
educacéo;

Fazer reunido com o pessoal administrativo para especificar as atribuicdes de cada servidor e orientar 0s
trabalhos de limpeza e conservacao;

Comparecer a reunides quando convocada por autoridade do ensino;

Desempenhar tarefas afins;

carga hordria de 40 horas semanais

HABILIDADES NECESSARIAS

Raciocinio verbal, uso da linguagem correta, memoria, criatividade, sociabilidade, saber utilizar
adequadamente do material, dominar o contetido, saber coordenar as atividades de orientagdo pedagogica,
saber planejar e instituir o plano politico pedagdgico do estabelecimento de ensino, saber orientar 0s
professores, saber orientar os alunos e familias, saber identificar as deficiéncias do sistema e propor solucées
para a melhoria continua e o desenvolvimento do sistema de ensino, saber gerenciar as atividades da escola
nos aspectos de planejamento, controle e avaliagdo, zelo pela escola, gerenciar trabalho coletivo e exercer
uma gestdo democratica.

ATITUDES

Assiduidade, disciplina, produtividade, responsabilidade, cooperacdo, autodesenvolvimento, iniciativa,
organizagdo, percepcao, ética profissional, compromisso com o desenvolvimento e aperfeicoamento do
sistema de ensino, dos professores e dos alunos.

CARGO: VICE- DIRETOR ESCOLAR

FORMA DE PROVIMENTO
Cargo em Comisséo de recrutamento amplo

REQUISITOS PARA PROVIMENTO

Cargo em Comissao, ocupado por profissional detentor ou ndo de cargo de provimento efetivo da Educacéo,
com graduacdo nivel superior na area da educacdo em Pedagogia ou em nivel de p6s-graduacdo, na area da
educacéo.

ATRIBUICOES:
Inclui, entre outras, as seguintes atribuicdes:
Substituir o Diretor Escolar em sua auséncia e impedimentos eventuais;

Funcdo de representar a unidade escolar sob sua vice-direcdo, auxiliando o Diretor Escolar na sua
administracdo de modo a efetivar a participacdo comunitéaria no processo decisorio e na gestdo, cumprir e
determinar o cumprimento da legislacao do ensino e das normas baixadas pela secretaria e regulamentar as
atividades na &rea de sua competéncia;
Coordenar o funcionamento geral do turno;

Manter-se informado de todas as atividades desenvolvidas e de todos os assuntos relativos ao ensino de
forma geral;

Auxiliar o Diretor Escolar no desempenho de suas funcoes;

Desempenhar as funcdes que lhes forem delegadas pelo Diretor Escolar;

Incumbir-se de todas as atividades que por sua natureza, ou em virtude das disposicdes regulamentares,
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sejam decorrentes de suas atribuicoes.

Comportar-se com urbanidade e respeito no trato com o Diretor Escolar, Especialistas da Educacdo,
alunos, pais e demais servidores;

Manter as autoridades informadas sobre a vida administrativa do estabelecimento;

Encerrar diariamente os livros de ponto dos professores e servidores, fazendo anotac6es que se fizerem
necessarias, no turno sob sua responsabilidade;

Supervisionar a manutencdo da limpeza, conservacdo das instalacfes pelos auxiliares de servigos, bem
como elaborar seus horérios de trabalho;

Supervisionar o cardapio da merenda oferecida pela escola e fazer o controle da merenda escolar;
Manter o controle de recebimento de material, distribuicdo, estoque e inventarios.

Convocar e presidir reunides pedagogico-administrativas, fazendo lavrar atas dos assuntos tratados, que
Ihes forem delegadas pelo Diretor Escolar;

Controlar a execugdodo programa de ensino em cada semestre conjuntamente com especialista em
educacéo, que Ihe for delegada pelo Diretor Escolar;

Fazer reunido com o pessoal administrativo para especificar as atribuicdes de cada servidor e orientar 0s
trabalhos de limpeza e conservagdo, que lhe for delegada pelo Diretor Escolar;

Comparecer a reunides quando convocada por autoridade do ensino;

Desempenhar tarefas afins;
carga horaria de 30 horas semanais

HABILIDADES NECESSARIAS

Raciocinio verbal, uso da linguagem correta, memoria, criatividade, sociabilidade, saber utilizar
adequadamente do material, dominar o contetido, saber coordenar as atividades de orientagdo pedagogica,
saber planejar e instituir o plano politico pedagdgico do estabelecimento de ensino, saber orientar o0s
professores, saber orientar os alunos e familias, saber identificar as deficiéncias do sistema e propor solucoes
para a melhoria continua e o desenvolvimento do sistema de ensino, saber gerenciar as atividades da escola
nos aspectos de planejamento, controle e avaliagdo, zelo pela escola, gerenciar trabalho coletivo e exercer
uma gestdo democratica.

ATITUDES

Assiduidade, disciplina, produtividade, responsabilidade, cooperacdo, autodesenvolvimento, iniciativa,
organizacdo, percepc¢do, ética profissional, compromisso com o desenvolvimento e aperfeigoamento do
sistema de ensino, dos professores e dos alunos.
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ITEM ACOES PERIODO DE
REALIZACAO
01 Realizagdo de assembleia com a comunidade escolar para | Até 15 dias Uteis, antes
composicdo da Comissdo Organizadora da divulgacdo do edital
02 Nomeacdo da Comissdo Organizadora Até 05 dias uteis, antes
da Publicacéo do edital
03 Planejamento e organizagdo do processo de escolha de Até 02 dias Uteis, antes
Diretor-Escolar e Vice-Diretor Escolar, com aprovacdo | da Publicacdo do edital
preliminar do edital, pela Comisséo Organizadora
04 Publicacao do Edital de Processo de Escolha, no Quadro | 1° dia atil, apés a
de Avisos da Prefeitura Municipal de S&o José do | aprovacdo do edital pela
Jacuri/MG, Orgao oficial de Publicacio e na pagina oficial | Comissdo Organizadora
do Municipio na internet:
https://saojosedojacuri.mg.gov.br
https://diario.saojosedojacuri.mg.gov.br, e também sera
divulgada em todas as unidades escolares que os candidatos
irdo se candidatar
05 Periodo das inscrigdes Periodo: 10 dias Utéis, a
contar da data da
Publicagdo do edital
06 Anélise, para deferimento ou indeferimento das inscricbes | Até 02 dias uteis, a
contar da data do
término das inscricdes
07 Divulgacéo Preliminar da lista geral dos candidatos | 1° dia util, ap6s o
inscritos, no Quadro de Avisos da Prefeitura Municipal de | termino do prazo para
S30 José do Jacuri/MG, Orgao oficial de Publicacio e na | analise, para
pagina  oficial do  Municipio na internet: | deferimento ou
https://saojosedojacuri.mg.gov.br indeferimento das
https://diario.saojosedojacuri.mg.gov.br, e também sera | inscrigdes
divulgada em todas as unidades escolares que os candidatos
irdo se candidatar
08 Prazo para recurso sobre deferimento ou indeferimento das | Até 02 dias Uteis, a
inscricoes contar da data da
publicacéo da
divulgacéo Preliminar da
lista geral dos candidatos
inscritos
09 Prazo de andlise de recurso das inscri¢oes Até 02 dias Uteis, a

contar da data do
término do prazo para
interposicdo de recurso
sobre deferimento ou
indeferimento das
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inscricdes

10

Resultado Final das inscricdes e Publicacdo da
Homologagéo das inscri¢cdes, no Quadro de Avisos da
Prefeitura Municipal de S3o José do Jacuri/MG, Orgdo
oficial de Publicacdo e na pagina oficial do Municipio na
internet: https://sacjosedojacuri.mg.gov.br/
https://diario.saojosedojacuri.mg.gov.br, e também sera
divulgada em todas as unidades escolares que os candidatos
irdo se candidatar

1° dia util, ap6s o
termino do prazo de
analise de recurso das
inscricdes

11

Data de realizacdo da Prova Objetiva

1° Domingo, apo6s a
Publicacdo da
Homologacéo das
inscricdes

12

Divulgacéo dos gabaritos oficiais das provas objetivas,
no Quadro de Avisos da Prefeitura Municipal de Sdo José
do Jacuri/MG, Orgdo oficial de Publicagdo e na pagina
oficial do Municipio na internet:
https://saojosedojacuri.mg.gov.br
https://diario.saojosedojacuri.mg.gov.br, e também sera
divulgada em todas as unidades escolares que os candidatos
irdo se candidatar

1° dia uatil,
realizacdo da
objetiva

apés a
prova

13

Prazo de Recurso dos gabaritos das Provas Objetivas

02 dias Uteis, a contar
da data da publicacdo
dos gabaritos

14

Resultados aos recursos interpostos e resultado das
Provas Objetivas, no Quadro de Avisos da Prefeitura
Municipal de S&o José do Jacuri/MG, Orgdo oficial de
Publicacdo e na pagina oficial do Municipio na internet:
https://saojosedojacuri.mg.gov.br/
https://diario.saojosedojacuri.mg.gov.br, e também sera
divulgada em todas as unidades escolares que os candidatos
irdo se candidatar

1° dia util, ap6és o
termino do prazo de
analise de recurso dos
gabaritos das Provas
Obijetivas.

15

Prazo para recurso do resultado/Pontuacdo divulgada,
incluindo pedido de vista da Folha de Resposta

02 dias Uteis, a contar da
data da publicacdo do
resultado das Provas
Objetivas

16

Resposta ao recurso interposto pelos candidatos.
Homologagéo do resultado final das Provas Objetivas

1° dia util, ap6s o
termino do prazo de
analise de recurso do
resultado/Pontuacéo

17

Data da Prova de Avaliagéo Psicoldgica

1° Domingo, apo6s a
Publicacdo da
Homologacdo do
resultado  final  das
Provas Obijetivas

18

Prazo analise da Prova de Avaliacdo Psicoldgica

02 dias Uteis, a contar da
data da realizacdo da
Avaliacdo Psicologica

19

Divulgacéo Preliminar do resultado da Prova de Avaliacdo
Psicolbgica

1° dia util, ap6s o
termino do prazo de
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analise da Prova de
Avaliacdo Psicologica

20 Prazo para recurso sobre resultado Preliminar da Prova de | 02 dias Uteis, a contar da
Avaliacdo Psicoldgica data da publicacdo do
resultado da Awvaliacdo

Psicologica
21 Prazo de analise dos recursos do resultado Preliminar da | Até 02 dias uteis, a
Prova de Avaliagdo Psicologica contar da data do final do

prazo para recurso sobre
resultado Preliminar da
Prova de Avaliacdo

Psicologica
22 Resposta do Recurso quanto ao Resultado da Prova de | 1° dia util, ap6s o
Avaliacdo Psicolégica. Homologacao do resultado final | termino do prazo de
das Provas Obijetivas de Avaliacao Psicol6gica. analise dos recursos do

resultado Preliminar da
Prova de Avaliacdo
Psicoldgica

23 Resultado Final do Processo de Escolha 1° dia dutil, ap6s a
divulgacdo do resultado
dos recursos da Prova de
Avaliacdo Psicoldgica
24 Homologacéo Até 05 (cinco) dias Uteis
ap6s a divilgagdo do
resultado final
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ANEXO IV

MODELO REQUERIMENTO DE INSCRICAO
(DEVE ACOMPANHAR O ENVELOPE DE DOCUMENTACAO LACRADO)
Levar impresso em duas vias*

DADOS PESSOAIS

Cargo publico que ir4 concorrer: () Diretor Escolar () Vice-Diretor

() Escola Municipal Pequeno Principe

() Escola Municipal Maria José dos Santos Rocha
() Escola Municipal José Rosa da Concei¢édo

( ) Escola Municipal José Alves Sobrinho

() Escola Municipal de Tabuleiro

Nome do(a) candidato(a):

Data de nascimento:

RG: CPF:
Telefone: E-mail:
Praca/Rua/Av.:

Bairro:

Cidade:

Estado:

Declaro estar ciente e de acordo com as normas constante neste edital n®.001/2023 do Processo
de Certificacdo do Diretor e Vice-Diretor da rede municipal de ensino do Municipio de Sao José do
Jacuri/MG, bem como de que os dados informados sdo expressdo de verdade e de minha
responsabilidade.

Sao José do Jacuri/MG, de de 2023.

Assinatura do(a) candidato(a) Visto do(a) inscrito(a)
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ANEXO V
MODULO FORMULARIO PARA RECURSO

RECURSO

N°. da inscricado:

Nome do(a) candidato(a):

() Inscricgo () Prova Objetiva ( ) Avaliagdo Psicoldgica:

Fundamentagéo:

Municipio de Sao José do Jacuri/MG, de de 2023

Assinatura do(a) candidato(a)
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ANEXO VI

PERFIL PROFISSIOGRAFICO DA FUNCAO

PARA AVALIACAO PSICOLOGICA

Sera considerado NAO-INDICADO para o desempenho do cargo pelo exame psicoldgico, o
candidato que apresentar UM indicador em DUAS OU MAIS areas ou mais de UM indicador

dentro da mesma area:

AREA INDICADORES
Atencéo Resultado abaixo da média em um teste
psicolégico que avalie a capacidade de
atencéo.
Memoria Resultado abaixo da média em um teste

psicoloégico que avalie a capacidade de
memoria

Controle emocional

- Dificuldades em tomar decisoes;

- Dificuldade para controlar seus sentimentos
negativos, além de apresentar baixa tolerancia
a frustracéo;

- Dificuldade para reconhecer eventos
negativos e avaliar os problemas;

- Considerar-se incapaz de lidar com as
dificuldades do cotidiano

- Agir sem considerar as consequéncias, antes
de fazer algum planejamento e/ou ser
impulsivo.

- Pouca habilidade em controlar seus impulsos
- Lidar pobremente com o estresse

- Alto nivel de Ansiedade.

-Tendéncia a expressdo da raiva e/ou
agressividade

-Alto nivel de depresséo.

- Falta de clareza mental e juizo critico

Produtividade

- Comportamento de procrastinagéo, tendo
grande dificuldade para iniciar tarefas, mesmo
que simples.

- Produtividade baixa

- Demorar para colocar suas ideias em préatica
e tomar iniciativa

- Pouca disposicéo para atingir objetivos

- Pouco comprometimento com tarefas e
COMPromissos

- Sentimento de inseguranca ou despreparo
sobre as proprias habilidades para realizacdo
de tarefas.

- Incapacidade de organizacdo e falta de
método
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- Distracdo, preguica e satisfacdo mesmo com
baixo nivel de realizacéo.

- Autodisciplina baixa

- Falta de visdo estratégica.

- Falta de flexibilidade.

- Baixa resolutividade.

Empatia e Sociabilidade

- Baixa preocupacao com opinides alheias

- Usualmente tomar decisdes sem levar em
conta os demais.

- Se constranger em situacdes de maior
exposicao

- Crenga de que 0s demais 0 invejam e uma
predisposicdo para falar excessivamente sobre
si ou sentimento de superioridade e arrogancia
- Pouca disponibilidade para com os demais,
sendo indiferente as necessidades alheias.

- Facilidade em se constranger e ficar
desconfortavel ante outras pessoas.

- Relutancia em se envolver nos problemas
alheios.

- Baixa acessibilidade.

- Baixa confiabilidade.

- Baixa empatia.

- Baixo espirito de equipe.

- Baixo senso de lideranca.

Etica e Conduta

- Pouca preocupacdo em seguir leis e regras
sociais

- Postura ingénua.

- Menor escrupulosidade e exigéncia em
aplicar principios morais.

- Baixo senso de dever.

- Dificuldade de relacionar-se com figuras de
autoridade.

- Baixo senso de ética.

Motivacao e interesse para o cargo

- Né&o identificar-se com o papel que irad
exercer em sua atuacgéo profissional.

- Sentir-se pouco a vontade com situacoes
desconhecidas, buscando manter a rotina.

- Baixo senso de inovacéo

Sinais de fobias clinicamente significativos

- Medo irracional ou patoldgico de situacfes
especificas, que levam o individuo a
desenvolver evitacdo ou crises de ansiedade.

Capacidade de comunicagéo

- Néo se comunicar de forma compreensivel e
clara.
- Dificuldade de comunicacdo
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ANEXO VII
MODELO DE REGULARIDADE PERANTE O CAIXA ESCOLAR

UNIDADE ESCOLAR:

Eu matricula , candidato (a) para exercer o cargo
de:

() Diretor(a) Escolar

() Vice-Diretor Escolar
Declaro ndo possuir, comprovadamente, pendéncias financeiras e de prestacdo de contas ainda

ndo sanadas no exercicio de mandatos anteriores ou na atual gestdo da Caixa Escolar.

Por ser verdade firmo o presente termo.

Sao José do Jacuri/MG, de de 2023.

Nome e assinatura do candidato
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ANEXO VIII

MODELO DE DECLARACAO DE QUE NAO
ESTA SOFRENDO EFEITOS DE
SENTENCA PENAL CONDENATORIA

A Comisséo Organizadora

Eu,(nome do candidato), portador do RG n°............ inscrito N0 CPFsob 0 N°...cvvevvvieciicece,
, declaro, sob as penas da lei, para fins de Habilitacao para o processo de certificacdo e Avaliacao
dos Diretores das Unidades Escolares do Municipio de Séo José do Jacuri/MG, para o cargo de
Diretor Escolar e Vice-Diretor escolar - Edital n°001/2023 que nédo estou sofrendo efeitos de
sentenca de natureza penal condenatoria, em processo criminal na Justica Comum, Justica
Federal, Justica Militar Federal e Justica Militar Estadual, ou mesmo em Juizado Especial
Criminal Estadual ou Juizado Especial Federal Criminal, de nenhum Estado da Republica
Federativa do Brasil e nem condenacgéo por atos de improbidade administrativa, previstos nos
artigos 9°, 10, 11, da Lei Federal n° 8.429/92, aplicada por 6rgdo ou entidade da Administracdo
Pablica Direta e Indireta do Poder Executivo, bem como, pelo Legislativo, Judiciario das esferas

Federal, Estadual ou Municipal, nos altimos 05 (cinco) anos.

Sao José do Jacuri/MG, de 2023.

Assinatura do(a) candidato(a)
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ANEXO IX
MODELO DE DECLARACAO QUE NAO POSSUI
CONDENACAO EM PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR EM ORGAO
INTEGRANTE DA ADMINISTRACAO PUBLICA DIRETA E INDIRETA, NOS ULTIMOS 05

ANOS
A Comisséo Organizadora,
LSS PSTRSPOSN (nome
do candidato), portador do RG N°® ... e inscrito no CPF sob o n°

............................................... declaro, sob as penas da lei, para fins de Habilitagdo para o
processo de certificacdo e Avaliacdo dos Diretores das Unidades Escolares do Municipio de Séo
José do Jacuri/MG — para o cargo de Diretor Escolar e Vice Diretor Escolar - Edital n°
001/2023, que n&o possuo condenacao processo administrativo disciplinar em orgéo integrante
da Administragdo publica direta e indireta, nos ultimos 05 anos, com transito em julgado, sob

pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal, nos termos legais.

Sao José do Jacuri/MG, de de 2023.

Assinatura do(a) candidato(a)
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ANEXO X

MODELO DE DECLARACAO
DEPARTAMENTO RECURSOS HUMANOS

Declaramos para fins do Processo de Certificacao e Avaliacéo de Diretor e Vice-Diretor

Escolar (a) nas Unidades Escolares que o(a) servidor(a),
............................... matricula/contrato n°.................cccecvvveeeee..e.. € servidor integrante
do quadro geral de servidores do Municipio de Sdo José do Jacuri/MG, lotado na
Secretaria Municipal de Educacao ocupando o] cargo de
.......................................................................... na Rede Municipal de Ensino do
Municipio de S&o José do Jacuri e esta desde / / no desempenho de
suas funcdes na Unidade Escolar
S&o José do Jacuri/lMG, de de 2023.

Departamento de Recursos Humanos
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ANEXO XI - MODELO DE REQUERIMENTO PARA CANDIDATO QUE DESEJA
ATENDIMENTO ESPECIAL PARA O DIA DE PROVA

Eu candidato, inscrito no CPF , venho através deste, requerer
atendimento especial para realizacdo da prova Tedrica-Objetiva e Avaliacdo Psicoldgica, conforme
Laudo Médico anexo. O candidato deverd encaminhar o laudo, na forma prevista especificada neste
Edital. O laudo médico devera estar em conformidade com as exigéncias do item 10 do Edital.
Sendo identificada a existéncia de deficiéncia, conforme especificacdo a sequir:
a) DEFICIENCIAFISICA ( )
() Paraplegia () Triplegia () Paraparesia () Triparesia () Monoplegia () Hemiplegia
() Monoparesia () Hemiparesia () Tetraplegia () Tetraparesia () Paralisia Cerebral () Amputacdo ou
Auséncia de Membro () Ostomia () Nanismo () Membros com deformidade congénita ou adquirida (
) outra deficiéncia fisica ndo especificada.
b) DEFICIENCIA AUDITIVA ( )
() Surdez moderada: apresenta perda auditiva de 41 (quarenta e um) a 55 (cinquenta e cinco) decibéis; (
) Surdez acentuada: apresenta perda auditiva de 56 (cinquenta e seis) a 70 (setenta) decibéis; () Surdez
severa: apresenta perda auditiva de 71 (setenta e um) a 90 (noventa) decibéis; ( ) Surdez profunda:
apresenta perda auditiva acima de 90 (noventa) decibéis () outra deficiéncia auditiva ndo especificada
¢) DEFICIENCIA VISUAL ( )
() Cegueira: quando nao h& percepcdo de luz ou quando a acuidade visual central € inferior a 20/400P
(0,056WHO), ou ainda quando o campo visual é igual ou inferior a 10 graus, ap6s a melhor correcao,
quando possivel; () Visdo subnormal: quando a acuidade visual é igual ou inferior a 20/70P (0,3 WHO),
apos a melhor corregéo. () Visdo monocular () outra deficiéncia visual ndo especificada
d)DEFICIENCIA INTELECTUAL ()
Caracteriza-se por apresentar o funcionamento intelectual significativamente inferior a média, com
limitagBes associadas a duas ou mais areas da conduta adaptativa ou da capacidade do individuo em
responder adequadamente as demandas da sociedade no que tange a: comunicacéo, cuidados pessoais,
habilidades sociais, desempenho na familia e comunidade, ou independéncia na locomocéo, saude,
seguranca, escola e lazer.
e) TRANSTORNO DO ESPECTRO DO AUTISMO () Caracteriza-se por:
| - deficiéncia persistente e clinicamente significativa da comunicacéo e da interagdo sociais, manifestada
por deficiéncia marcada de comunicacao verbal e ndo verbal usada para interacdo social; auséncia de
reciprocidade social; faléncia em desenvolver e manter relagdes apropriadas ao seu nivel de
desenvolvimento;
Il - padrbes restritivos e repetitivos de comportamentos, interesses e atividades, manifestados por
comportamentos motores ou verbais estereotipados ou por comportamentos sensoriais incomuns;
excessiva aderéncia a rotinas e padrdes de comportamento ritualizados; interesses restritos e fixo.
CODIGO INTERNACIONAL DE DOENCAS (CID 10) DA PATOLOGIA:
Grau ou nivel da deficiéncia:
Idade do diagnostico da deficiéncia:
Idade Atual:
Historico da patologia:
Data da emissdo deste Laudo:
(entregar laudo médico documento anexo a este requerimento).

(local, data)

Nome do médico/Especialidade/CRM/Carimbo
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ANEXO XI

CONTEUDOS PROGRAMATICOS E REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Programa: Na prova objetiva, as questdes serdo elaboradas sobre conteddos que condizem com
os deveres e atribuicOes relacionadas ao cargo de Diretor e Vice-Diretor escolar: planejamento,
avaliacéo e projeto politico pedagdgico, com base contetdo programatico e referéncias abaixo
relacionadas.

| - GESTAO ESCOLAR E PESSOAS, LIDERANGCA ORGANIZACIONAL:

)] Lideranga educacional e gestdo escolar;

I Lideranca e gestdo para a diversidade;

1) Gestao de pessoas no contexto educacional,
V) A gestdo escolar e as novas tecnologias;

V) Instrumentos norteadores da gestdo (Projeto Politico Pedagdgico e Regimento Escolar); Escola,
familia e comunidade;

VI) Gestdo de Pessoas;

VII)  Desenvolvimento e avaliagdo da aprendizagem;
VIII) Escola como espago de formacao em servigo;
I1X) Planejamento pedagégico;

X) Coordenacéo do trabalho pedagogico;

XI) Competéncias Socioemocionais;

XIl)  Educagédo Conectada;

XIII) Busca Ativa Escolar;

X1V) Inclusdo, equidade e qualidade;

Il - GESTAO DE DE PEDAGOGICA / PESSOAS / ADMINISTRATIVO / ESCOLAR /
FINANCEIRA, DE ACORDO COM LEGISLACAO MUNICIPAL E CONTEUDO
PROGRAMATICO DAS ESCOLAS DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO:

a) Lei Municipal n°. 954/2014, Plano de cargos, carreiras e remuneracdo dos servidores publicos do
magistério do Municipio de S&o José do Jacuri/MG, com altera¢Oes posteriores, disponivel no seguinte
endereco eletrénico:https://sacjosedojacuri.mg.gov.br;

b) Decreto Municipal n°. 045, de 09 de novembro de 2022, alterado pelo Decreto Municipal n°.040,
de 11 de outubro de 2023, disponivel no seguinte endereco eletrdnico:https://saojosedojacuri.mg.gov.br;

c) Projeto Politico Pedag6gico das Escolas Municipais do Municipio de Sao José do Jacuri/MG,
disponivel nas escolas da rede municipal de ensino, descritas no ANEXO 1, deste edital.

d) Regimento Escolar das Escolas Municipais do Municipio de S&o José do Jacuri/MG, disponivel nas
escolas da rede municipal de ensino, descritas no ANEXO I, deste edital.
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I11 - CONHECIMENTO E INTERPRETAGCAO DA LEGISLAGAO LEIS E REGULAMENTOS
FEDERAIS E ESTADUAIS

° Lei Federal n° 8.069/1990, de 13/07/1990 (Atualizada) - Que dispde sobre o Estatuto da Crianca
e do Adolescente (ECA). Disponivel em http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I8069.htm
° Lei Federal n®9.394/1996, de 20 /12/1996 (Atualizada) - Lei de Diretrizes e Bases da Educacgéo

Nacional: e Titulo | - Da Educacéo e Titulo Il - Dos Principios e Fins da Educacéo Nacional e Titulo 111
- Do Direito & Educacédo e do Dever de Educar e Titulo IV - Da Organizacdo da Educacdo Nacional e
Titulo V - Dos Niveis e das Modalidades de Educagdo e Ensino: o Capitulo | - Da Composicéo dos Niveis
Escolares o Capitulo 1l - Da Educacdo Basica 0 Segdo | — Das Disposi¢Oes Gerais o Secdo II- Da
Educacdo Infantil o Secéo I11- Do Ensino Fundamental o Se¢do V- Da Educagdo de Jovens e Adultos o
Capitulo V — Da Educacgdo Especial e Titulo VI — Dos Profissionais da Educagéo e Titulo VII — Dos
Recursos Financeiros Disponivel em http://www.planalto.gov.br/CCIVIL_03/leis/L9394.htm

° Politica Nacional De Educacdo Especial na perspectiva da Educagdo Inclusiva. Brasilia:
2008 (Atualizada). Disponivel em: http://portal.mec.gov.br/arquivos/pdf/politicaeducespecial.pdf

o PDDE Interativo — Disponivel em: http://pddeinterativo.mec.gov.br/

° IDEB - Indice de Desenvolvimento da Educacdo Bésica — http://portal.inep.gov.br

o Constituicao Federal de 1988 (Atualizada) - Titulo I. Titulo Il (Capitulos I e Il) e Titulo VIII
(Capitulo I1I) - Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm

° Lei 9394, 20/12/96 Lei de Diretrizes e Bases da Educacéo Nacional (Atualizada) — LDBEN -
Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I9394.htm

° Lei n°® 14.113 de 25 de dezembro de 2020 (Atualizada) - FUNDEB - Fundo de Manutencdo e

Desenvolvimento da Educacdo Basica e de Valorizagdo dos Profissionais da Educacéo - Disponivel em:
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ ato2019-2022/2020/1ei/114113.htm

° Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (INEP). Novo
SAEB. 2020. Disponivel em: http://inep.gov.br/educacao- basica/saeb/historico Acesso em: 27 jun. 2022.

o Resolugdo CNE/CP n° 2 de 22/12/2017, com alteragfes posteriores — Institui e orienta a
implantagdo da Base Nacional Comum Curricular — BNCC - Disponivel em:
https://normativasconselhos.mec.gov.br/normativa/view/CNE_RES _CNECPN22017.pdf?query=curric
ulo

° Resolugédo n° 15, de 16/09/2021 (atualizada), com alteragdes posteriores, que dispde sobre as
orientagdes para 0 apoio técnico e financeiro, fiscalizacdo e monitoramento na execu¢do do Programa
Dinheiro Direto na Escola — PDDE, disponivel em https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-
informacao/legislacao/resolucoes/2021/resolucao-no-15-de-16-de-setembro-de-2021

° Base Nacional Comum Curricular - BNCC http://basenacionalcomum.mec.gov.br/

Plano Nacional de Educacéo - Disponivel em:
http://pne.mec.gov.br/images/pdf/pne _conhecendo 20 metas.pdfLEI 13.146/2016=5

o Curriculo  Referéncia de  Minas Gerias  (Infantii e  Fundamental) -
http://www.educacao.mg.gov.br

° Censo Escolar Disponivel no site http://portal.inep.gov.br

° Sistema de Avaliacao da Educacéo Basica - SAEB - Disponivel em: www.inep.gov.br
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. IV - PROVA DE LINGUA PORTUGUESA

Lingua Portuguesa: Leitura, compreensdo e interpretacdo de textos (ficcionais e/ou ndo ficcionais);
coesdo e coeréncia textual. Ortografia, acentuacao, pontuacgdo. Estrutura e formacao de palavras. O verbo
(conjugacdo verbal) e vozes verbais (ativa, passiva, reflexiva). Estrutura do periodo, da oracéo e da frase.
Periodos compostos por coordenacao e subordinacdo. Concordancia nominal e verbal. Regéncia nominal
e verbal. Pronomes de tratamento (usos e adequacdes).

CUNHA, C.e CINTRA, Luis F. Lindley. Nova gramética do portugués contemporaneo. Rio de Janeiro:
Nova Fronteira.

FERREIRA, A. B. de H. Novo dicionario Aurélio da Lingua Portuguesa. Rio de Janeiro: Nova Fronteira.

BECHARA, Evanildo. Moderna Gramatica Portuguesa. 37° edicdo atualizada pelo Novo Acordo
Ortografico, Rio de Janeiro: Editora Nova Fronteira e Editora Cintra. 2009

KASPARY, Adalberto J. Redagdo oficial. Porto Alegre: Edita. 2001

V — INFORMATICA NOCOES BASICAS

Informatica: Conhecimentos sobre os principios basicos de informatica: sistema operacional, diretérios
e arquivos; Conhecimentos de aplicativos: processadores de textos (Word), planilhas (Excel), Navegacdo
Internet: pesquisa WEB, sites; Uso de correio eletrdnico: caixa postal, mensagens (ler, apagar, escrever,
anexar arquivos e extragdo de copias).

MS-Word: estrutura basica dos documentos, edicdo e formatacdo de textos, cabecalhos, paréagrafos,
fontes, colunas, marcadores simbolicos e numéricos, tabelas, impresséo, controle de quebras e numeragéo
de paginas, legendas, indices, insercdo de objetos, campos predefinidos, caixas de texto.

Nogdes basicas de navegacdo na internet do Windows. Nocdes consistentes de trabalho com
computadores em rede internet. NogBes consistentes envio de email, de escrita e editoragdo de texto
utilizando o Microsoft Word.

MS-Excel: estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e gréaficos,
elaboracdo de tabelas e gréaficos, uso de formulas, fungdes e macros, impressao, insercdo de objetos,
campos predefinidos, controle de quebras e numeracdo de paginas, obtencdo de dados externos,
classificacdo de dados.
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